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CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI MILANO

ALLEGATO

(ALLA NOTA SUI TRASFERIMENTI DI QUOTE DI SRL A CURA DEI ‘COMMERCIALISTI’)

Creazione del Pdf/A con Open Office

Aprire il documento di testo relativo all'atto di cessione di quote utilizzando OpenOffice Writer a partire dalla

versione 2.4.

Informazioni su OpenOffice.org x|

Op_ngOffice.org 24

Cpenffice.org 2.4.0

Copyright 2000-2008 Sun Microsyskems Inc,

Questo prodotto & stato creato da Sun Microsystems Inc, basato su
CpenCffice.arg,

CpenQffice.org riconosce bukki i mebri della comunita, specialmente queli
menzionati a http: / fvmay, openoffice. orgfwelcome)credits. html.

Dal menu “File” scegliere 1'opzione “Esporta nel formato Pdf”
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Procedure guidate

Chiudi
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Appare il seguente menu:

Opzioni PDFE x|

Collegamenti I Sicurezza I
Generale | Visualizzezione inizisle | Interfaccia utents |

Intervallo
= T :

" Pagine I

= sSelezione

Irmrnagini
L Compressions senza perdite

+ Compressions JPEG

Qualits P05 —
I Riduci risoluzions irnmagine |3UD DFI vl
Generals
I+ PDF{A-1

¥ PDF con bag
I <rea Formakto PODFE
Inwia Formato FOF
I Esporta segnalibri
— Esporta annotazioni

1 Esporta pagine vuoke inseribke automakticarmsnte

Esporka I Annulla I
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Sotto la voce “Generale” selezionate il formato “PDF/A-1" e il pulsante “Esporta”; il documento va quindi
salvato.



Verifica del formato PDF/A

Per verificare il formato PDF/A € sufficiente utilizzare Acrobat Reader nella versione 9.0 scaricabile da
Internet al link: http://www.adobe.com/it/products/acrobat/readstep2.html

Impostare alla voce menu Modifica >Preferenze I'opzione per visualizzare solo i documenti PDF/A “in
modalita PDF/A” come da figura seguente (in genere gia impostata per default):

Freferenze

Cakegorie: r~Impostazioni di apertura

Diocurnenti [~ Ripriskina wltime impostazioni di visualizzazione alla riapertura dei documenti

General ¥ aprilink tra documenti nella stessa finestra
Schermo inkero

A . V¥ Consenti impostagione dello stato del livella tramite e informazioni utente
Yisualizzazione pagina

[V Consenti ai documnenti di nascondere la barra dei menu, le barre degli strumenti e i controlli della finestra

3D e multimedia

Accessibilid

Acrobat.com

Affidabilita multimedia {precedente)

Mumero massimo di documenti nell'elenco dei documenti usati di recente IS jl

Cerca

Controllo artografia —Salva impostazioni

Gestore affidabilita X ” y X o
Idertita [V salva automaticamente le modifiche apportate al documento nel file temporaneo ogni: IS minuki {1-99)
Inkernazionale [V Salva ottimizzanda per visualizzazione Web veloce

Internet

JavaScript _ L X

Lettura Modalita di visualizzazione PDF/&

Misura (20) Visualizza documenti in modalita POFA: ISD|D per documenti PDF/& j

Misura (300

MMisura (Gea) oK I Annulla |
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Quando si apre in lettura il file, se prodotto in formato PDF/A, si ha la notazione informativa ad inizio pagina
(vedi esempio seguente), negli altri casi no.

File Modifica Yista Documento  Strumenti Finestra 7
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|‘ Il documento viene visualizzato in modalita POFSA,

InfoCamere

Questa ¢ una prova di documento generato in PDF/A con OpenOffice 2.4.1 ot
l'opzione di esportazione seguente

Dpzioni PDF x|

Collegamenti | Sicurezza
Generale | Visualizzazione iniziake I Interfaccia utente
Intervallo
{* Tutto
(" pagine I—



http://www.adobe.com/it/products/acrobat/readstep2.html

11 documento deve rispettare i seguenti requisiti:

1. Deve essere basato su una Versione PDF uguale o superiore alla 1.4

BlFroprieta documento

Descrizione | protezione | Fort | Avarzate |

| | [ Descrizione

u Filz:  provaPDF_a.pdf

Titolo: I

Autore: Ipaola

COggetko: I

Parale chiave:

Creato il 30/09/2005 11.34.10
Madificato:

Applicazione:  Writer

[ Awanzate
Autore del PDF:  OpenOffice.org 2.4
Posizione: DhdocumentilMKTGE TrasFerimento Quote\TEST_PDF-A),
Dimensioni file: 42,30 KB (43.313 Byte)

Dimensioni pagina: 210 x 297 mm Mumero di pagine: 1
PDF conkag:  Si Wis, Web veloce: Mo
oK | Annulla |

2. deve incorporare tutti i font utilizzati :

Proprieta documento

Descrizions I Protezione Font |.ﬁ.vanzate I

— Font ukilizzati in questo documento

=] Cpen3yrbol (Sokkainsieme incorporato)
Tipo: TrueType

Codifica: Incorporato
=] TimeshewRamanP3-BaoldMT {Sokkoinsieme incorporata)

Tipo: TrueType
Codifica: Incorporato

=] TimesMewRomanPSMT (Soktoinsizme incorporato)
Tipo: TrueType

Codifica: Incarporata




Firma digitale del documento e marcatura temporale
Una volta prodotto il file in formato PDF/A occorre apporre le firme digitali di tutti i contraenti.
Aprire il documento con Dike (versione 4.2 o superiori).

Apporre le firme digitali dei contraenti. Al momento di apporre l'ultima firma, scegliere 1'opzione Firma e
Marca in modo da inserire la marca digitale (come gia ricordato la marca temporale puo essere
acquistata on line; es. dal sito www.firma.infocert.it > Marcatura Temporale).
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File Strumenti  Aiuto
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Dike chiede user e password di registrazione al sito /nfocert per lo scarico della marca temporale:



{) Servizio di Marcatura Temporale 2] x|

—Credenziali di accesso al servizio di Marcaktura Temporale

E' necessatio autenticarsi per accedere al servizio di Marcatura Temporale,
Digitare, di seguita, ID Ukente & Password,

ID Ukenke:

Passward:

V¥ Salva impostazioni

MOTH

Man hai le credenziali di accessao al servizio? Richiedile

ok gnnulla

Successivamente viene chiesto dove salvare il documento e il pin della firma digitale. Questo processo crea
un file con estensione .m7m con marcatura temporale incorporata nel documento.

Il documento in formato .m7m prodotto ¢ quello che deve essere inviato al Registro Imprese (dopo
l'assolvimento dell'imposta del registro).

L'apposizione della marca temporale all'atto informatico, ¢ necessaria per l'attribuzione della data al fine
della verifica dei termini da parte degli Uffici (A.E. e R.L.).

A tal riguardo I'Agenzia delle Entrate probabilmente richiedera l'apposizione al documento della marca
temporale in modalita separata (file .tsr) e cioeé non accorpata in un file unico (m7m).

Per produrre la marcatura temporale separata dal documento ¢ possibile utilizzare Dike.

Per far questo occorre:
a) uscire dal programma Dike.
b) entrare nuovamente in Dike ed aprire il file prodotto con estensione .m7m.

Con Dike ¢ possibile separare la marca temporale utilizzando la funzione Strumenti, Separa Marca dal
documento come da figura:
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Quest'operazione produrra 2 file:

o il file arrecante le firme digitali in formato .p7m
o il file contenente la marcatura temporale in formato .zsr

All'ufficio dell’ Agenzia delle Entrate — qualora sia localmente richiesta, da tale ufficio, la separazione del file
con la marca temporale - occorre quindi consegnare un supporto magnetico contenente il file .p7m, il file .tsr
e la versione cartacea dell'atto, sulla quale l'ufficio dell’Agenzia appone il timbro che attesta I’avvenuta

registrazione fiscale.
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