REGISTRAZIONE PER INVIO ONLINE RICHIESTA CODICE MECCANOGRAFICO

PRIMO ACCESSO ...ttt bbb s b s b e e e s b e e s b e s sab e e s na e e sabe e s nn s 7

REGISTRAZIONE

Collegarsi al sito registroimprese.it

/n‘ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE O m & AREA UTENTE

L]
rl registroimprese.it

| dati ufficiali delle Camere di Commercio

Accedi rapidamente a VISURE, BILANCI, FASCICOLI

TROVA —
IMPRESA Nome Impresa o Attivita Provincia =
[x] Tutta Italia v ESTRAI
ELENCHI

DI

RICERCA IMPRESE
: CERCA Y
| prospetti sono disponibili nel formato PDF -

ri i pict Leggi le condizioni d'uso

Cliccare in alto a destra su AREA UTENTE e poi su REGISTRATI

/ﬁ\ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE O & AREA UTENTE Iz

LT

“:Telemaco =

TELEMACO é il servizio delle Camere di Commercio che permette a tutti di consultare ed & Hai dimenticato la user-id

estrarre documenti ufficiali del Registro Imprese e di altri registri camerali (Registro Protesti, Registri =

Recupera la password

Europei, ..), nonché di acquisire certificati e spedire pratiche telematiche (pratiche di Comunicazione
Unica, di deposito bilanci, altre pratiche)

Per diventare un utente Telemaco occorre registrarsi

Dalla pagina di Login si pu6 accedere al servizio con le credenziali Telemaco, oppure con SPID (Sistema
Pubblico di Identita Digitale), o con CNS (Carta Nazionale dei Servizi)

L LOGIN(Z H REGISTRATI



Nella schermata di registrazione, selezionare il profilo TELEMACO - CONSULTAZIONE + INVIO
PRATICHE + RICHIESTA CERTIFICATI

/‘\ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G m & AREA UTENTE =
-
PROFILO DA ATTIVARE
Perché aderire al servizio SCOPRI
Telemaco - Consultazione  Leggile CONDIZIONI DI ADESIONE
Per I'accesso a dati e documenti del Registro Imprese (visure, bilanci, ecc.), del Registro Protesti e dei Registri Europei
* Telemaco - Consultazione + Invio Pratiche + Richiesta Certificati  Leggi/e CONDIZIONI DI ADESIONE
In aggiunta ai servizi di consultazione, per inviare pratiche ComUnica e altre pratiche telematiche, e per certificati del Registro Imprese
Per completare la registrazione & necessario essere in possesso di un dispositivo di Firma Digitale.
Compilare la sezione dei dati anagrafici con i dati del legale rappresentante o di altra persona
con poteri di firma in rappresentanza della societa (es. Amministratore Delegato, Procuratore,
CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE 6 m & AREA UTENTE 3
" - - y o o oS - =
Successivamente sara chiesto di specificare se opera in proprio o in rappresentanza di un'impresa, uno studio o un‘associazione.
Cognome * Nome * Datadinascita ™
Campo obbligatorio Campo obbligatorio
Nazione di nascita * Provincia di nascita * Comune di nascita
ITALIA v v v
Codice Fiscale *
& Indirizzo e-mail * : S ;
A questo indirizzo ti saranno comunicati user-id e password per l'accesso al servizio. Nel caso
siindichi un indirizzo di Posta Certificata (PEC), verificare che sia abilitato alla ricezione di e
mail NON PEC.
v
2
PRO! b
s
Nella schermata successiva, selezionare la voce IMPRESA e compilare la sezione successiva
con i relativi dati
CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE 0 & AREA UTENTE =
-
nestalalrio deT CONrdtic RCIIVE IVIC C Ca
Profilo selezionato: TELEMACO - CONSULTAZIONE +
INVIO PRATICHE + RICHIESTA CERTIFICAT!
Il contratto pud essere intestato a ad una persona fisica, ad un'impresa o ad uno studio associato. Anche nel caso di impresa o studio associato é necessario indicare una
persona fisica di riferimento, che, in caso di profilo Telemaco - Consultazione + Invio Pratiche + Richiesta Certificati, dovra essere titolare del certificato di firma digitale con
cui verra sottoscritto il contratto.
Fatturazione oppure In qualita di legale rappresentante o di incaricato alla sottoscrizione per conto di:
Privato ® Impresa
Studio professionale o Professionista
Associazione di Categoria
SEDE
0 I dati indicati in questa sezione saranno riportati nell'intestazione delle fatture di pagamento
v
*
2 Indirizzo e-mail *
A questo indirizzo saranno spedite le fatture di pagamento a fronte di ogni *

ricarica del conto (+



NB: nel campo EMAIL inserire la mail di chi gestira il profilo utente e l'invio delle pratiche.

CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G m & AREA UTENTE =

Nazione * Codice Fiscale * (Impresa) PIvA*

ITALIA v [ ]

Il codice fiscale non risulta
corrispondere ad alcuna impresa iscritta
al Registro delle Imprese

Provincia * Comune * Indirizzo * CAP
MILANO v MILANO v VIA MERAVIGLI 9/B 20123

Telefono * Fax Numero di cellulare

0285151

Categoria

SERVIZI ALLE IMPRESE A

PROSEGUI ~

Verificare i dati inseriti e confermare.

CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE @ m & AREA UTENTE =
-
3 & HAI DIMENTICATO LA USER-1D?
PROFILOE DATI PER RIEPILOGO ADESIONE FIRMA @ CLICCAPERINFORMAZIONI
DATI ANAGRAFICI FATTURAZIONE
RIEPILOGO PROSEGUI
Segue il riepilogo dei dati inseriti. Verifica e clicca su “Prosegui” se sono corretti, altrimenti utilizza il ment in alto per tornare ai passi precedenti
RICHIEDENTE modifica
Richiedente
Natoa
] v
2
CF l.
I:

Confermare I'adesione, selezionando “Accetto” nei relativi campi per le Condizioni Generali

CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G & AREA UTENTE
PROFILO E DATI PER RIEPILOGO ADESIONE FIRMA
DATI ANAGRAFICI FATTURAZIONE
ADESIONE

do i b izio che hai selezionato. Decidi infine se intendi
itando nella apposita finestra il cod

hai la possibilita' di generarne uno nuovo. Dopo la conferma sarai avvisato delle modalita' per entrare in possesso di user-id e

Per completare la tua richiesta leggi ed accetta espressamente, scorr

consentire il trattamento dei tuoi dati personali e conferma la tua scelta e in fondo a questa pagina: se non riescia

rd di accesso al servizio.

legg

Leggi e accetta esplicitamente le condizioni qui sotto riportate

.
: ssione al ser
“:Telemaco vone ed al
v
CONDIZIONI GENERALI DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO TELEMACO PER ACCESSO ALLA CONSULTAZIONE ED ALLA TRASMISSIONE DI PRATICHE E
o
1. Definizioni by
1.1 Camere di Commercio: gli enti pubblici che, 2 ria societa consorile Infocamere, svolgono le funzioni di tenuta del Registro Imprese, del Repertoric Economico Amministrative e G



Se tutti i passaggi sono stati effettuati correttamente, il sistema dara il messaggio per l'invio
della mail di conferma.

m & AREA UTENTE k—

15
-

/ﬁ\{ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE

A 1

1 ? f.-) ] 5 & HAI DIMENTICATO LA USER-ID?

PROFILO E DATI PER RIEPILOGO ADESIONE FIRMA @ CLICCAPER INFORMAZIONI
DATI ANAGRAFICI FATTURAZIONE .

FIRMAE INVIA

Gentile

larichiesta di adesione al servizio & stata correttamente inserita.

Abbiamo spedito all'indirizzo email:

le indicazioni da seguire per completare la registrazione entro 5 giorni dall'invio della mail.

Scaduti i termini, sara necessario ripetere la procedura di registrazione.

a

La mail contiene un allegato pdf da firmare digitalmente e un link da cliccare per attivare la
registrazione.

Q. Cerca nella posta . i

€« B0 0 § & 0 oD e

telemaco@infocamere.it

L ]
rl registroimprese.it -
' e " elemaco

Gentile

per completare la richiesta di aftivazione del servizio Telemaco - Consultazione ed Invio Pratiche, 1i invitiamo a seguire gueste istruzioni
1. Scarica il documento allegato
2. Firma digitalmente il documento appena scaricato

3. Clicca Attivazione senvizio Telemaco per inviare il documento firmato (*.pdf.p7m

Entro 24 ore dallinvio del documento firmato riceverai una mail con le credenziali per accedere al portale ww

Ti ricordiamo che pofrai completare la procedura entro 5 giomi a partire dalla data di spedizione di questo messaggio.

Questo messaggio é stafo inviato in modalita automatica, ti preghiamo di non rispondere a questo indirizzo.

Per firmare il contratto, inserire nel pc il dispositivo di firma e aprire il software.

- v 4 < > Questo PC > BUSINESSKEY (D:) > v Cerca in BUSIN »p
& OneDrive 8 Nome Jlitima modifica Tipo Dimensi. *a®
= Questo PC Browser 0 o
Documentazione 17/0
m Desktop
Documenti Personali 12/02/2014 1
2 Documenti 1501 A
InfoCert 28/01/2016 09:4
N:Downldad InstallDriver 17/07/2015 11:54
2 1 & X w A S
: n & - A n
£ a
= Firma Registro  Gestione Utilita  Documenti Informazioni Rimozione
= everifica Imprese Carta Token USB @

~ BUSINESSKEY (D

FOIAR AN i i



Dopo aver firmato il file del contratto di adesione, in formato .pdf.p7m, cliccando il link
contenuto nella mail si apre la pagina per caricare il file firmato .

/‘\ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G [ENG] & AREA UTENTE

L ]
rl registroimprese.it

| dati ufficiali delle Camere di Commercio

ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO

Gentile

per completare la richiesta di attivazione invia le condizioni generali del servizio firmate digitalmente.

Spedisci le CONDIZIONI GENERALI firmate (*.pdf.p7m) direttamente da qui:

&

INVIA
% proposta di adesio...pdf ~ Mostra tutto X
Il sistema da la conferma e invia via mail username e password provvisoria.
/ﬁ\ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G [ENG] & AREA UTENTE I=
~
e . . .
r registroimprese.it
| dati ufficiali delle Camere di Commercio
L'attivazione del servizio & stata completata con successo.
A breve riceverai all'indirizzo @mi.camcom.it le credenziali per accedere al portale www.registroimprese.it.
Sono due mail distinte, che hanno come mittente registroimprese
o
Q | + = 'o‘.-..'lC
O & el
gi P dell'utenza Telemaco - Gentile 1 registrazione al servizio Telemaco ¢ 12:00
g p B in Tel entile a tua password temporanea &: fAbg9602 Al prir 12:00
telemaco Completa la richiesta di attivazione del servizio Telemaco - Consultazione ed Invio Pratiche - Gentile SIM(
[ proposta di ade
Email username
Assegnazione dell'utenza Telemaco Fostainanio x & B2
registroimprese@infocamere.it 12:00 (1 minuto fa w o : (/)
“:Telemaco +
Gentile
la registrazione al servizio Telemaco & avvenuta con Successo.
La tua User &
Entro pochi minuti riceverai una e-mail con la password temporanea necessaria per il primo accesso al
servizio,
Cordiali saluti
, E
N




Email password provvisoria

Benvenuto in Telemaco Postain arive x & B
registroimprese@infocamere.it 1 SHE- 2 Y ©
:

“:Telemaco .
Gentile |

a tua password lemporanea &

Al primo accesso ai servizi Telemaco ti verra chiesto di sostituirla con una personale
Per mantenere elevati gli standard di sicurezza, la tua password avra una durata di 6 mesi, trascorsi |

ouall 12 procadira 1 invitera a camhbiara

A questo punto, € possibile collegarsi al sito registroimprese.it ed effettuare I'accesso con
username e password provvisoria, che dovra essere modificata.

CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G m & AREA UTENTE

:Telemaco

' Recupera la password

TELEMACO é il servizio delle Camere di Commercio che permette a tutti di consultare ed &' Hai dimenticato la usar-id?

estrarre documenti ufficiali del Registro Imprese e di altri registri camerali (Registro Protesti, Registri -
Europei, ...), nonché di acquisire certificati e spedire pratiche telematiche (pratiche di Comunicazione

Unica, di deposito bilanci, altre pratiche).

Per diventare un utente Telemaco occorre registrarsi

Dalla pagina di Login si pud accedere al servizio con le credenziali Telemaco, oppure con SPID (Sistema
Pubblico di Identita Digitale), o con CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

LOGINC M REGISTRATI




PRIMO ACCESSO

Al primo accesso, il sito mostra una guida con le principali funzionalita.

i
Hai chiesto un documento. Lo Gestisci il tuo credito, i tuoi dati anagrafici e le operazioni contabili.
trovi qui. Verifica i pagamenti e le condizioni contrattuali

N -
S Ricercaimprese, persone o protesti. Oppure crea un elenco <~

Gestisci le tue g
praticheo ,»*

accedi agli
strumenti per
I'invio

Hai fatto una ricerca? Vuoi essere sempre awvisato se le informazioni relative ad una impresa
Ripetila o salvala ~,_ .. - cambiano? Usa il servizio di monitoraggio

Cliccando su SALDO E VERSAMENTO, ¢ possibile caricare il conto online, tramite carta di
credito, che potra essere utilizzato per pagare le pratiche.
NB: & necessario caricare la sezione DIRITTI

. ) & IMPRESE al A 7 SALDO E VERSAMENTO @& o
Mmoocument B LemiE prATICHE OB\ yo0moRATE RICERC JAN ~ € D:0,00 T:000 -

Saldo e Versamento

Listino
. ™ o BER A
* :Telemaco ‘:L(;:{!;E;:(‘)I‘t:::?i!( O PERLACCESSO Utenze Collegate
Modalita Fatturazione
IMPRESE PERSONE PROTESTI  REGISTRIEUROPE!I  ALTRISERVIZI* Dati di fatturazione
Estratto Conto
Archivio Fatture

Servizi attivi e recesso
Cerca nei registri per ottenere

TrovA tutti i documenti ufficiali su IMPRESE e PERSONE —

IMPRESA

. el e Oy B e

Cliccando su SPORTELLO PRATICHE e poi su E-GQV, si accede alla schermata di riepilogo di
tutti i servizi relativi all'invio di pratiche

fmoocuvent B emiepranicie OBUTIEoae @ Ricerche o o ;A()L,(L))(?ILOX)[ORSAMLNIO & UseR
9 | prospetti sono disponibili nei formati HTML e PDF
SPORTELLD Sei entrato in i =
PRATICHE Telemaco, ma , ﬁ \
non sai come ~ : :
PRATICHE RI orientarti? Scopri con noi
- che strada prendere!

E-GOV bl



Tra i quali il numero meccanografico (*Operatori con |'estero”).

Tutti | contenuti informativi e le funzionalita rimangono accessibili da e dal portale i
« Pratiche Registro Imprese
Per Inviare o verificare lo stato di avanzamento delle tue pratiche, ed effettua |'accesso a Telemaco
* ComUnica
Per informazioni sugll strumenti da utilizzare per I'invio pratiche di Comunicazione Unica
« Deposito Bilanci
Per depositare Il bilanclo di un'impresa e per tutti gli strumenti per Il formato XBRL
o Altri adempimenti camerali
Per le altre pratiche camerali che non Interessano Il Registro Imprese, accedi direttamente da queste sezionl se sel
gla abllitato ai servizi:
Per completare la reglistrazione (nel caso di Nuovo Utente) o modificare | propri dati giad Inseriti =
Prima di proseguire con l'invio delle pratiche, & necessario attivare la user, cliccando
prima su vai qui dopo la frase “Per completare la registrazione (nel caso di Nuovo Utente) o modificare i
propri dati gia inseriti” € poi su “Procedi” nella sezione "Completamento o modifica registrazione”
=
&
T campl contrassegnati da * sono necessari alla registrazione. E
pativeente ]
Gognome * [ |
Nome i |
Codice Fiscale I
E-mail * [ |
Denominazione [ q
Codice Fiscale/Partita IVA ** i 2
Indirizzo Sede | |
N. Civico —
Comune [MiLano ]
Localita [ ]
C.AP.
Provincia
Telefono [o285151
** Obbligatorio solo se si compila |a sezione Dati Impresa.
INFORMATIVA art. 13 D.Lgs. 196/03 v r
Saival 1
E’ necessario compilare tutti i campi e cliccare poi su “Salva”.
Attenzione: nel campo Codice fiscale/Partita IVA inserire il codice fiscale dell'impresa.
« Inserimento utente avvenuto con successo r-

Serv. e-Gov > Registrazione

I campi contrassegnati da * sono necessari alla registrazione.



http://praticaicom.infocamere.it/
https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action

