GUIDA ALLA REGISTRAZIONE SU REGISTROIMPRESE.IT
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REGISTRAZIONE

Collegarsi al sito registroimprese.it

ﬁ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE G B8 & AREAUTENTE

| dati ufficiali delle Camere di Commercio

B
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Accedi rapidamente a VISURE, BILANCI, FASCICOLI

TROVA —
IMPRESA Nome Impresa o Attivita drovincia =
(%) Tutta ltalia v ESTRAI
LENCHI
DI

RICERCA CERCA MPRESE
| prospetti sono disponibili nel formato PDF

Cliccare in alto a destra su AREA UTENTE e poi su REGISTRATI
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TELEMACO 2 il servizio delle Camere di Commercio che permette a tuttl di consultare ed & Haidimenticatola.
trarre document| ufficiall del Registro Imprese e di altri registri camerali (Registro Protest, Registri =
Europed, ..), nonché di acquisire certificatl e spedire pratiche telematiche (pratiche di Comunicazione
1, di deposito bilancl, altre pratiche
Per diventare un utente Telemaco occorre registrarsi
Dalla pagina di Login si pud accedere al servizio con le credenziall Telemaco, oppure con SPID (Siste
Pubblico di Identita Digitale), o con CNS (Carta Nazionale dei Servizi)

LOGIN(Z REGISTRATI




Nella schermata di registrazione, selezionare il profilo TELEMACO - CONSULTAZIONE + INVIO
PRATICHE + RICHIESTA CERTIFICATI

ﬁ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE 6 & AREA UTENTE >
PROFILO DA ATTIVARE
Perché aderire al servizio SCOPRI
Telemaco - Consultazione  Legyl /e CONDIZIONI DI ADESIONE
l'accesso a datl e do entl del Registro ese (visure i, ecc.), del Registro Protesti e dei Registri Eur
» Telemaco - Consultazione + Invio Pratiche + Richiesta Certificati  Legai fe CONDIZION| DI ADESIONE
1 aggiunta ai servizi onsultaz e, per inviare pratiche ComUnica e re pr e telematiche, e per cert ati del Reg 0 Imprese
Per completare la registrazione & necessarlo essere In possesso dl un dispositivo di Firma Digitale
Compilare la sezione dei dati anagrafici con i dati del legale rappresentante o di altra persona
con poteri di firma in rappresentanza della societa (es. Amministratore Delegato, Procuratore,
CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE (_1 & AREA UTENTE E
Successivamente sara chiesto di specificare se opera in proprio 0 in rappresentanza di un'impresa, uno studio o un'associazione.
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A questo indi ti saranno comunicati user-id e password, so 2l servizio. Nel caso
si indichi ur 20 di Posta Certificata (PEC), verificare ilitato alla ricezione di e
mail NON PEC.

Nella schermata successiva, selezionare la voce IMPRESA e compilare la sezione successiva
con i relativi dati

CHISIAMO  DATIE DOCUMENTIUFFICIALI  SPORTELLO PRATICHE 6 EXY & AREAUTENTE -
-
@52 0 ad uno studio associato. Anche nel caso di impresa o studfo associato & necessario Indicare una
e + Invio Pratiche + Richiesta Certificati, dovra essere titolare del certificato di firma digitale con
cu
Fatturazione oppure In qualits di legale rappresentante o di incaricato alla sottoscrizione per conto di
Privat * Impresa
Studio professionale o Professionista
ne di ia
SEDE
O I dati indicati in questa sezione saranno riportati nell'intestazione delle fatture di pagamento
-
.
Indir C
0 A questo indirizzo saranno spedite le fatture di pagamento a fronte di ogni .

ricarica del conto v i+



NB: nel campo EMAIL inserire la mail di chi gestira il profilo utente e l'invio delle pratiche.
SPORTELLO PRATICHE G & AREA UTENTE
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Verificare i dati inseriti e confermare.
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PROFILOE DATI PER RIEPILOGO ADESIONE FIRMA ® 1CCA PER INFORMAZIONI
DATI ANAGRAFICI FATTURAZIONE
RIEPILOGO
Segue il rlepilogo dei dati inseriti, Verifica e clicca su 'F egui ti. mentiL zza il mend in alto per tarnare ai passi p jent
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Se tutti i passaggi sono stati effettuati correttamente, il sistema dara il messaggio per l'invio
della mail di conferma.

/‘\ CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE 6 m & AREA UTENTE =
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PROFILOE DATI PER RIEPILOGO ADESIONE FIRMA @
DATI ANAGRAFICI FATTURAZIONE

LICCA PER INFORMAZIONI

FIRMAE INVIA

Gentile

la richiesta di adesione al servizio & stata correttamente inserita
Abbiamo spedito all'indirizzo email:

le indicazioni da seguire per completare la registrazione entro 5 giorni dall‘invio della mail.

Scaduti i termini, sara necessario ripetere la procedura di registrazione

La mail contiene un allegato pdf da firmare digitalmente e un link da cliccare per attivare la
registrazione.

€« O 0 8§ & 0 oD e

telemaco@infocamers it

registroimprese.it
rl o5t !elomlco

Entro 24 ore daifimio del documentn firmato riceverad una maill con be credensiall per accedere & portale W

Ti ricordiamo che pofral compistase (3 procedura entro 5§ giomi 5 partire dalla dsta di spedirions di quesio messangio

Quasio messaggio & stao inviats in modaiits auvtomatica, ¥ preghiams ol non rispenden & quests indinrzs.

Per firmare il contratto, inserire nel pc il dispositivo di firma e aprire il software.
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Dopo aver firmato il file del contratto di adesione, in formato .pdf.p7m, cliccando il link
contenuto nella mail si apre la pagina per caricare il file firmato .
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| dati ufficiali delle Camere di Commercio

ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO

Gentile

per completare |a richiesta di attivazione invia le condizioni generali del servizio firmate digitalmente

Spedisci le CONDIZIONI GENERALI firmate (".pdf p7m) direttamente da qui

INVIA

Mastra tutto X

Il sistema da la conferma e invia via mail username e password provvisoria.

CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI

SPORTELLO PRATICHE n & AREA UTENTE
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| dati ufficiali delle Camere di Commercio

ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO

L'attivazione del servizio & stata completata con successo

Albreve riceverai all'indirizzo @mi.camcom.it le credenziali per accedere al portale www.registroimprese. i

Sono due mail distinte, che hanno come mittente registroimprese

ey "2,
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g p Asseg ve dell'utenza Telemaco 12:00
gl p B in Tel 12:00
telemaco Completa fa richiesta di attivaziona del servizio Telemaco - Consultazione ed Invio Pratiche - Gentile SIMO
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Email username
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Email password provvisoria

Benvenuto in Telemaco Fsamns

»

registroimpreseidinfocamaere.it i o 1a) oy - &

*Telemaco

o i sostiluiia con una persona

rErza la tua password avrd una durata di 6 mesl. trascorsl

A questo punto, € possibile collegarsi al sito registroimprese.it ed effettuare I'accesso con
username e password provvisoria, che dovra essere modificata.

& AREA UTENTE

/“\ CHI SIAMOD DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE

*Telemaco T
> Recupera la password

TELEMACO & |l servizio delle Camere di Commercio che permette a tutti di consultare ed & Hal dimenticato la use
e di altri registri camer

estrarre document| ufficlall
edire pratiche telematiche (pratic!

on le credenziall Telemaco, oppure con SPID (Sistema

gitale), o con CNS (Carta Nazionale dei Servizi).
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PRIMO ACCESSO

Al primo accesso, il sito mostra una guida con le principali funzionalita.
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Hai chiesto un documente. Lo Gestiscl il tuo credito, | tuoi dati anagraficie le operazioni contabill,
trovi qui Verifica | pagamenti e le condizion: contrattuali

Gestiscl le tue
praticheo -

accedi agh
strumenti per
l'invio

Hai fattouna ricerca?
Ripetila o salvala ~,
»

Vuol essere sempre avvisato se le informazioni relative ad una Impresa
P cambiano? Usa |l servizio di monitoraggio

Cliccando su SALDO E VERSAMENTO, e possibile caricare il conto online, tramite carta di
credito, che potra essere utilizzato per pagare le pratiche.
NB: & necessario caricare la sezione DIRITTI

e i i : SALDO E VERSAMENTD  ® |
fmoocumenn B LtEmiEpraTicHE & TS ; - & ] gl & USER

= Saldo e Ver d
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STRO IMPRESE

HOME  IIEIRH S PERSOMNE  PROTESTI REGISTRIEUROPEI  ALTRISERVIZI =

Modalita Fatturazione

Estratto Conto
Archivio Fatture
Servizi attivi e recesso
i Cerca nei registri per ottenere
TR v tutti i documenti ufficiali su IMPRESE e PERSONE =

IMPRESA

= i &% B eanc

Cliccando su SPORTELLO PRATICHE e poi su E-GQV, si accede alla schermata di riepilogo di
tutti i servizi relativi all'invio di pratiche

T pocumENT

P | prospetti sono disponibili nei formati HTML e PDF
SEORTELE Sei entrato in ves =
PRATICHE - Telemaco, ma @ \
okt sakco ' Scopri con noi
PRATICHE RI 2.
orientarti?
e che strada prendere!
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Tra i quali i certificati di origine.



Lista Sportelli Telematici Dispenibili Forii e inring -
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cdnlith e-danrning del corsi gratuit

Servizio assistenza

Rivolgit! ad &
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Per complatare In ragistrzions (nel mase di Nuowo Utente) o modificars | propr dati gid inserti P
Maguion dettagli nelia nota disponibile qui

Prima di proseguire con l'invio delle pratiche, &€ necessario attivare la user, cliccando su
“Procedi” nella sezione “"Completamento o modifica registrazione”

Serv. e-Gov > Registraziane

1 campt contrassegnati da * sono mecessarl slla reglstrazions f;.‘
pativeecte |
Cognome * | |
Nome |
Codice Fiscale |
E-mail * |
ostigmpree |
Denominazione [ I @
Codice Fiscale/Partita IVA +* 7 1
Indirizzn Sede | |
M. Civico | E—|
Comune [Frann |
Localith | |
C.AP.
Pravincia
Telefono 0285151
== Qbbligatorto solo si sl complla 1a sezione Datl Tmpresa,
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E’ necessario compilare tutti i campi e cliccare poi su “Salva”.

» Inserimento ulente AVVEnUlo Con SHCCEssD

Serv. e-Gov > Registrazione

1 carmpl contrassognatl da * sano necessari alla registrazion




